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SIAULIU SAULIAUS SONDECKIO MENU GIMNAZIJOS
BENDROJO UGDYMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos bendrojo ugdymo skyriaus vedéjo pareigybé
yra priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis: bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas priskiriamas A2 lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: planuoti, organizuoti bendrojo ugdymo skyriaus darbg, ripintis
mokiniy saugumu, organizuoti ir prizitréti tiesiogiai pavaldaus pedagoginio personalo darbg.

4. Pareigybés pavaldumas: Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg ir pedagogo kvalifikacija;

5.2. turéti ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.3. geras lietuviy kalbos mokéjimas (jos mokéjimo lygis turi atitikti valstybinés lietuviy
kalbos mokéjimo kategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus);

5.4. mokéti uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu;

5.5. turéti vadybos pagrindy ziniy;

5.6. mokyklos veiklos jsivertinimo organizavimg ir gauty duomeny panaudojima veiklai
tobulinti;

5.7. zinoti Svietimo teikéjy veiklg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, kitus teisés
aktus ir gebéti juos taikyti praktiskai;

5.8. gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti
konsultacijas, kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus gimnazijos
bendruomenés santykius, sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

5.9. buti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zmonémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas vykdo Sias funkcijas:

6.1. planuoja, organizuoja bendrojo ugdymo skyriaus darbg, derina skyriaus veiklg su kitais
gimnazijos struktiiriniais padaliniais;

6.2. dalyvauja rengiant gimnazijos veikla reglamentuojan¢iy dokumenty projektus;

6.3. organizuoja visy klasiy bendrojo ugdymo programy turinio konkretinima,
individualizavimg ir jgyvendinima;

6.4. paskirsto mokinius j klases, tiesiogiai bendrauja su naujai priimtais mokiniais ir jy
tévais;
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6.5. dalyvauja sudarant pamoky tvarkaras¢ius, kasmet, iki mokslo mety pabaigos, sudaro
bendrojo ugdymo skyriaus mokytojy pedagoginio kriivio, paruosto kity mokslo mety finansinei
tarifikacijai, projekta, vykdo jo koregavima;

6.6. derina bendrojo ugdymo mokomuyjy dalyky ilgalaikius planus, vykdo jy igyvendinimo
priezilira;

6.7. stebi kontroliniy darby grafikus, kontroliuoja jy atitikima higienos normoms;

6.8. organizuoja pasiruo$img diagnostiniams ir standartizuotiems testams, pagrindinio
ugdymo pasiekimy patikrinimui (PUPP) ir brandos egzaminams, atsako uz jy vykdyma, rezultaty
analizavima, tinkama dokumentacijos tvarkyma, bendryjy programy vykdyma;

6.9. koordinuoja skyriuje besimokanciy mokiniy, dirban¢iy mokytojy dalyvavimg su
ugdymo procesu susijusiuose renginiuose;

6.10. organizuoja ir kontroliuoja savarankiska mokymagsi ir mokyma namuose bei
atsiskaityma;

6.11. atsako uz gimnazijos IV klasés mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) supazindinima
su brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu, organizuoja brandos egzaminy
pasirinkima;

6.12. rengia ir teikia direktoriui pasitlymus dél reikalingy jsigyti vadovéliy, jy komplekty
daliy, mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiros poreikio sgrasus;

6.13. organizuoja ir koordinuoja skyriaus mokytojy metodiniy grupiy veikla;

6.14. teikia pagalbg skyriuje dirbantiems mokytojams, stebi, analizuoja ir vertina jy veikla;

6.15. organizuoja skyriuje dirban¢iy mokytojy bendradarbiavimg su kituose skyriuose
dirbanciais mokytojais, specialistais;

6.16. analizuoja skyriaus veiklos rezultatus, numato priemones skyriaus veiklai gerinti;

6.17. rengia ir teikia direktoriui ataskaitas apie vykdomy bendrojo ugdymo programy
jgyvendinima;

6.18. teikia direktoriui pasitlymus dél ugdymo kokybés uztikrinimo ir skyriaus veiklos
gerinimo, skyriaus darbuotojy atestacijos, kvalifikacijos tobulinimo;

6.19. rengia ir nustatyta tvarka teikia SVIS ir suinteresuotoms institucijoms su skyriaus
veikla susijusius statistinius duomenis ir informacijg. Atsako uz pateikty duomeny tiksluma;

6.20. nustatyta tvarka atsiskaito uz skyriaus darba,;

6.21. pagal kompetencijg dalyvauja gimnazijos direktoriaus jsakymu sudarytose komisijose,
darbo grupése;

6.22. vykdo kitas gimnazijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycCias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globejus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

8. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas, jtargs ar pastebéjes patycCias kibernetingje erdvéje
arba gaves apie jas praneSima:

8.1. esant galimybei iSsaugo vykstanCiy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetin¢je erdvéje sustabdyti;
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8.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

8.5. turi teise apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas. It.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas yra atsako uz:

9.1. Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése,
pareigybés apraSyme numatyty ir direktoriaus jsakymu skirty kuruojamy sriciy bei pareigy kokybiska
vykdyma;

9.2. teikiamy statistiniy ataskaity teisinguma ir pateikimg laiku;

9.3. uz skyriui priskirtos dokumentacijos tvarkyma;

9.4. uz savo pamoky (jei jy turi) kokybe;

9.5. uz dalyvavimg organizuojant ir vykdant mokiniy tévy (globéjy, rupintojy) pedagoginj
Svietimg ir individualy konsultavima, visuotinius tévy (globéjy, riipintojy) susirinkimus.

Parengé
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